
พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

สรุปประเด็นน่ารู้

และ



สร้างความ
เชื่อมั่นให้กับ
ทุกภาคส่วน

การจัดซื้อจัดจ้างมี
กรอบการ

ปฏิบัติงานที่เป็น
มาตรฐานเดียวกัน

มุ่งเน้นการเปิดเผย
ข้อมูล เพื่อความ
โปร่งใส และมีการ
แข่งขันอย่างเป็น

ธรรม

ค านึงถึง
วัตถุประสงค์การ
ใช้งานเป็นส าคัญ 
เพื่อให้เกิดความ
คุ้มค่าในการใช้

จ่ายเงินเน้นการวางแผน
และประเมินผล

เพื่อให้เกิด
ประสิทธิภาพและ

ประสิทธิผล

ส่งเสริมให้
ภาคประชาชนมี
ส่วนร่วม เพื่อ
ตรวจสอบและ

ป้องกันการทุจริต

การจัดซื้อจัดจ้าง
ด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ 
เพื่อการเปิดเผย

โปร่งใส

หลักการและเหตุผล พรบ.60



การจัดซื้อจัดจ้าง
“การด าเนินการเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุ”

ซ้ือ จ้าง

เช่า แลกเปลี่ยน

หรือโดยนิติกรรมอื่น
ตามที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง



• สินค้า
• งานบริการ
• งานก่อสร้าง
• งานจ้างที่ปรึกษา
• งานจ้างออกแบบหรือควบคุม

งาน

พัสดุ

รวมทัง้การด าเนนิการอื่นตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง



วัสดุ ครุภัณฑ์

ที่ดินสิ่งปลูก
สร้าง

สินค้า

รวมทั้งงานบรกิารที่รวมอยู่ใน
สินค้านัน้ด้วย แต่มูลค่าของของ
งานบรกิารต้องไมสู่งกวา่มูลคา่
ของสินคา้นัน้

ทรัพย์สินอื่นใด



งานจ้างบริการ งานจ้างเหมา
บริการ

งานจ้าง
ท าของ

การรับขนตาม
ประมวล

กฎหมายแพ่ง
และพาณิชย์

งานบริการ

แต่ไม่หมายรวมถงึการจา้งลกูจา้ง
ของหน่วยงานของรัฐ การรับขนใน
การเดนิทางไปราชการหรอืไป
ปฏิบัติงานของหนว่ยงานของรฐั 
การจ้างแรงงานตาม ปพพ.



งานก่อสร้าง

งานก่อสร้างอาคาร 

สาธารณูปโภค

การปรับปรุงซ่อมแซม

สิ่งปลูกสร้างถาวรทีบุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เข่น อาคาร
ที่ท าการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา รวมทั้งสิ่งก่อสร้าง

อื่น เสาธง รั้ว

งานอันเกี่ยวกับระบบประปา ไฟฟ้า สื่อสาร โทรคมนาคม 
การระบายน้ าการขนส่งทางบก ทางน้ า ทางเรือ ทางอากาศ หรือการอื่นที่
เกี่ยวข้องซึ่งด าเนินการ ในระดับพื้นดิน ใต้พื้นดิน หรือเหนือพื้นดิน

ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือกระท าการอื่นที่มีลักษณะท านอง
เดียวกันต่ออาคาร สาธารณูปโภค หรือส่ิงปลูกสร้างดังกล่าว

รวมทั้งงานบริการทีร่วมอยูใ่นงานกอ่สร้างนั้นดว้ย แต่มูลคา่ของของงานบริการตอ้งไมส่งูกว่ามลูคา่
ของงานกอ่สร้างนั้น

ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 259 ลว. 4 มิ.ย. 61



ราคากลาง   หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอ
ได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้

(1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก ากับราคากลางก าหนด

(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดทุี่กรมบัญชีกลางจัดท า

(3) ราคามาตรฐานทีส่ านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นก าหนด

(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ

(6) วิธีอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ

ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2)
หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) โดยจะใช้ราคาใดตาม  (4) (5) หรือ (6) ให้ค านึงถึง
ประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ

ราชการก าหนดไว้แล้ว

“ราคากลาง”



เงินงบประมาณ
“เงินงบประมาณ” หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วย

งบประมาณรายจ่าย กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ กฎหมายเกี่ยวด้วยการโอน
งบประมาณ(1) เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้อง
น าส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง (2)

เงินซ่ึงหน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินตามกฎหมาย(3)

และเงิน ภาษีอากร ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อื่นใดที่ตกเป็นรายได้ของราชการ
ส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือที่ราชการส่วนท้องถิ่นมีอ านาจเรียกเก็บตามกฎหมาย (4) 

และให้หมายความรวมถึงเงินกู้  เงินช่วยเหลือ (5) และเงินอื่นตามที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง(6)



ราชการ
ส่วนภูมิภาค

ราชการ
ส่วนท้องถ่ิน

ราชการ
ส่วนกลาง

รัฐวิสาหกิจ

องค์การมหาชน

หน่วยงานอิสระ
ของรัฐ

องค์กรตาม
รัฐธรรมนูญ หน่วยธุรการของ

ศาล

หน่วยงาน
อื่น ๆ

มหาวิทยาลัย
ในก ากับ
ของรัฐ

หน่วยงานภาครัฐ



คณะกรรมการ
คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อ

จัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ

(มาตรา 20)
จ านวน 17 – 19 คน

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

(มาตรา 27)
จ านวน 15 – 17 คน

คณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียน
ผู้ประกอบการ
(มาตรา 32)

จ านวน 20 – 25 คน 

คณะกรรมการความร่วมมือป้องกันการทุจริต
(มาตรา 37)

จ านวน 14 – 16 คน 

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์
และข้อร้องเรียน

(มาตรา 41) 
จ านวน 14 – 16 คน



พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

คุ้มค่า

โปร่งใส

ประสิทธิภาพ
ประสิทธิผล

ตรวจสอบได้

หลักการจัดซื้อจัดจ้าง (ม.8) การจัดซ้ือจัดจ้าง 3 วิธี  
(ม. 55, ม.69)

วิธีประกาศ
เชิญชวนทั่วไป

วิธีคัดเลือก

วิธีเฉพาะเจาะจง

การจัดซ้ือจัดจ้าง 4 วิธี 
(ม.79)

วิธีประกาศ
เชิญชวนทั่วไป

วิธีคัดเลือก

วิธีเฉพาะเจาะจง

วิธีประกวดแบบ

บทก าหนดโทษ 
(ม.120)

เจ้าหน้าที่ หรือผู้มี
อ านาจหน้าที่ + 

ผู้ใช้หรือผู้สนับสนุน
ปฏิบัติหรือละเว้นการ
ปฏิบัติ โดยมิชอบ/โดย
ทุจริต ท าให้เกิดความ

เสียหาย
ต้องระวางโทษ
จ าคุก 1 – 10 ปี
ปรับ 20,000 –
200,000 บาท
ทั้งจ า ทั้งปรับ



การมอบอ านาจ
ผู้มีอ านาจด าเนินการ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เว้นแต่ 
กระทรวงกลาโหมหรือหน่วยงานของรัฐ
อื่นที่ผู้รักษาการตามระเบียบประกาศ
ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐนั้นสามาร

ก าหนดหน่วยงานระดับใด ผู้บังคับบัญชา
ชั้นใด ต าแหน่งใด มีอ านาจด าเนินการ
ตามระเบียบนี้ก็ให้กระท าได้ และเมื่อได้

ก าหนดเป็นประการใดแล้ว 

แจ้งผู้รักษาการตามระเบียบ 
และส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบ

มอบอ านาจ
เป็นหนังสือข้อ 6

ผู้รับมอบอ านาจ
(ผู้ด ารงต าแหน่งใดก็ได้ซึ่งสังกัดหน่วยงานรัฐเดียวกัน)

โดยค านึงถึงระดับ ต าแหน่ง หน้าที่
และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ

เป็นส าคัญ

ข้อ 7

หน้าที่ของผู้รับมอบอ านาจ
• รับมอบอ านาจนั้น
• จะมอบอ านาจนั้นให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่ง

อื่นต่อไปไม่ได้
เว้นแต่

(1) การมอบอ านาจให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัดอาจมอบอ านาจนั้นต่อไปได้ในกรณี ดังต่อไปน้ี
(ก) มอบอ านาจให้แก่ รองผู้ว่าฯ ผู้ช่วยผู้ว่าฯ ปลัดจังหวัด หรือหัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด ให้ผู้ว่าฯ แจ้งให้ผู้มอบ

อ านาจช้ันต้นทราบด้วย
(ข) กรณีมอบอ านาจให้แก่บุคคลอื่น นอกจากที่กล่าวใน (ก) จะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับความเห็นชอบของผู้มอบอ านาจ

ชั้นต้นแล้ว
(2) การมอบอ านาจและการมอบอ านาจต่อตามระเบียบหรือค าสัง่ของกระทรวงกลาโหม หรือของหน่วยงานของรัฐอื่นที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนดตามข้อ 6

กรณีที่มีความจ าเป็นเพื่อประโยชน์ของภาครัฐโดยรวม หน่วยงานของรัฐใดจะมอบอ านาจให้หน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนด าเนินการจัดซื้อจัด
จ้างแทนก็ให้กระท าได้ โดยให้ผู้มอบอ านาจส่งส าเนาหลักฐานการมอบอ านาจให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วยข้อ 8



เจ้าหน้าที่

“เจ้าหน้าที่” (มาตรา 4) หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการ
บริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ

“หัวหน้าเจ้าหน้าที่ (ข้อ 4) หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารการพัสดุ ตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่



การด าเนินการด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์

(ข้อ 9) การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุตามระเบียบนี้ด้วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e – GP) ตาม
วิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด

ให้หน่วยงานของรัฐใช้เอกสารที่จัดพิมพ์จากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเอกสารประกอบการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการ
ที่ก าหนดในระเบียบนี้



การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง (มาตรา 11)
หลักการ
ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 

และ ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และ ของหน่วยงานของรัฐ
และ ให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น

ข้อยกเว้น ไม่ต้องประกาศแผนจัดซื้อจัดจ้าง
1) กรณีจ าเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ ทั้งนี้ ตามมาตร 56(1) (ค) หรือ (ฉ)
2) กรณีที่มีวงเงินจัดซื้อจัดจ้างตามที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง หรือมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุโดย

ฉุกเฉิน หรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งนี้ ตามมาตรา 56(2) (ข) (ง) หรือ (ฉ)
3) กรณีที่เป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวง หรือที่มีความ

จ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ ทั้งนี้ ตามมาตรา 70(3) (ข) หรือ (ฉ)
4) กรณีงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับความ

มั่นคงของชาติ ทั้งนี้ ตามมาตรา 82(3)



การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง (ระเบียบข้อ 11 - 13)

หน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบ
วงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง
จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือผู้มีอ านาจในการ
พิจารณางบประมาณแล้ว

1

เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายในการ
ปฏิบัติงานนั้น จัดท าแผนฯ ประจ าปี เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อขอความ
เห็นชอบ

2

ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย
(1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง
(2) วงเงินที่จะจัดซื้อหรือจ้างโดยประมาณ
(3) ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง
(4) รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบ

3

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่
• เว็บไซต์ e – GP
• เว็บไซต์หน่วยงาน
• ปิดประกาศ ณ ที่ท าการ

4

ยกเว้น
กรณีที่บัญญัติไว้ใน มาตรา 11 วรรคหนึ่ง

ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไป
ตามแผน เพื่อให้พร้อมที่จะท าสัญญา
หรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติ
ทางการเงินแล้ว

5

หากหน่วยงานของรัฐไม่
ประกาศแผนฯ โครงการใด ใน
ระบบ e-GP จะไมส่ามารถ
ด าเนินการจดัซือ้จดัจ้างใน
โครงการนัน้ใด้

ข้อควรระวัง

การเปลี่ยนแปลงแผนฯ

ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ได้รับ
มอบหมายจัดท ารายงานพร้อม
ระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

เพื่อขอความเห็นชอบ



ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง

การตรวจรับพัสดุ

ท ารายงานขอซื้อ/จ้าง

ด าเนินการจัดหา

ขออนุมัติสั่งซื้อ/จ้าง

การท าสัญญา

แผนการจัดซื้อจัดจ้าง
จนท.จัดท า+หน.จนท ประกาศเผยแพร่แผนฯ เมื่อได้รับความเห็นชอบจาก หน.

หน่วยงานของรัฐ

จนท.จัดท า เสนอ หน.หน่วยงาน ผ่าน หน.จนท.

จนท./หน.จนท/คณะกรรมการซื้อจ้าง

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ / ผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปหนึ่งขั้น

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ



กระบวนการซื้อหรือจ้าง งบประมาณ

แผนการจัดซื้อจัดจ้าง

ท ารายงานขอซื้อ/จ้าง

ด าเนินการจัดหา

ขออนุมัติสั่งซื้อ/จ้าง+ประกาศผู้ชนะ

การท าสัญญา

การตรวจรับพัสดุ

การบริหารพัสดุ

ราคากลาง (ม.4)

-TOR หรือ Spec (ซื้อหรือจ้างที่
มิใช่จ้างก่อสร้าง ข้อ 21 วรรคหนึ่ง)
- แบบรูปรายการงานก่อสร้าง (จ้าง
ก่อสร้าง ข้อ 21 วรรคสาม)
- งานจ้างที่ปรึกษา (ข้อ 103)
- งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงาน
ก่อสร้าง (ข้อ 139)

ม. 11 , ข้อ 11-13

+ - จัดซื้อจัดจ้าง (ซื้อ/จ้าง/เช่า/แลกเปลี่ยน (พรบ.
หมวด 6 + ระเบียบฯ หมวด 2) ประกาศเชิญชวน
ทั่วไป คัดเลือก เฉพาะเจาะจง
- จ้างที่ปรึกษา (พรบ.หมวด 7 + ระเบียบฯ หมวด 3)
- จ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง (พรบ.หมวด 
8 + ระเบียบฯ หมวด 4)ข้อ 42 + ม. 66

พรบ.หมวด 9 + ระเบียบฯ หมวด 5

พรบ.หมวด 9 + ระเบียบฯ หมวด 5

พรบ.หมวด 13 + ระเบียบฯ หมวด 9

พรบ.วิธีการงบประมาณ 2561



การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง (ข้อ 21)

การซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
• แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง
• หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
หน้าที่ : จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่จะซื้อหรือ
จ้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย

การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
• แต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง
• หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
หน้าที่ : จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง
หรือ จะด าเนินการจ้างตามความในหมวด 4 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก็ได้

องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการ 
ให้เป็นไปตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดตามความจ าเป็นและเหมาะสม



รายงานขอซื้อขอจ้าง (ข้อ 22)
**ก่อนการซื้อหรือจ้างแต่ละวิธี  ต้องท ารายงานขอซื้อหรือขอจ้าง**หลักการ

เจ้าหน้าที่

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี

หัวหน้าหน่วยงานของรฐั

จัดท า / เสนอผ่าน

ขอความเห็นชอบ

ให้ความเห็นชอบ



 1. เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง
 2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างที่จะซื้อ หรือจ้าง 

แล้วแต่กรณี
 3. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
 4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่ประมาณว่าจะซื้อ

หรือจ้างในครั้งนั้น 
 5. ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น  หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
 6. วิธีจะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น
 7. หลักเกณฑก์ารพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 8. ข้อเสนออื่น ๆ เช่น การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ ที่จ าเป็นในการซ้ือหรือจ้าง การออกประกาศ

และเอกสารเชิญชวน และหนังสือเชิญชวน

กรณี ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ค) มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ง) หรือวงเงินเล็กน้อย(กฎกระทรวง) ซึ่งไม่อาจท า
รายงานตามปกติได้ เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบจะท ารายงาน เฉพาะรายการที่เห็นว่าจ าเป็นก็ได้ 



ผลการประเมิน
ผู้ประกอบการ

ต้นทุนของพัสดุนั้น
ตลอดอายุการใช้งาน

มาตรฐาน
ของสินค้า
หรือบริการ

เป็นพัสดุที่รัฐ
ต้องการส่งเสริม
หรือสนับสนุน

บริการ
หลังการขาย

เกณฑ์ในการพิจารณาข้อเสนอ (ม.65 วรรคหนึ่ง)

ราคา

ข้อเสนอด้านเทคนิค
หรือข้อเสนออื่น

ในกรณีที่ก าหนดให้มี



คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง (ข้อ 25)
1.คณะกรรมการ

พิจารณาผล
การประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส์
2.คณะกรรมการ

พิจารณาผล
การสอบราคา

4.คณะกรรมการ
ซื้อหรือจ้าง

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

5.คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ

3.คณะกรรมการ
ซื้อหรือจ้าง

โดยวิธีคัดเลือก

ให้คณะกรรมการซื้ อ
ห รื อ จ้ า ง แ ต่ ล ะ ค ณ ะ 
รายงานผลการพิจารณา
ต่อหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐภายในระยะเวลา
ที่ก าหนด ถ้ามีเหตุที่ท า
ให้การรายงานล่าช้า ให้
เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐพิจารณาขยาย
เวลาให้ตามความจ าเป็น



องคป์ระกอบของคณะกรรมการ

คณะกรรมการตามขอ้ 25

แต่ละคณะประกอบดว้ย 

ประธานกรรมการ 1 คน และ

กรรมการอย่างนอ้ย 2 คน 

แต่งตั้งจาก ขา้ราชการ ลูกจา้งประจ า พนกังานราชการ 

พนกังานมหาวิทยาลยั พนกังานของรฐั หรือพนกังานของ

หน่วยงานของรฐัที่เรียกช่ืออย่างอ่ืน 

โดยใหค้ านงึถงึ ลกัษณะหนา้ที่และความรบัผิดชอบของ

ผูที้่ไดร้บัแต่งตั้งเป็นส าคญั 

ขอ้ 26

ในกรณีจ าเป็นหรือ

เพือ่ประโยชนข์องหน่วยงานของ

รฐัจะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนร่วมเป็น

กรรมการ ดว้ยก็ได้

แต่ จ านวนกรรมการท่ีเป็นบุคคลอ่ืน

จะตอ้งไม่มากกว่าจ านวนกรรมการ

ตามวรรคหนึง่

ควรแต่งตั้งผูช้ านาญการหรือผูท้รงคุณวุฒิ

เกีย่วกบังานซ้ือ หรือจา้งนั้นๆ

เขา้ร่วมเป็นกรรมการดว้ย

คุณสมบติัของคณะกรรมการ

ที่จะแต่งตั้ง ทุกคณะ

เงือ่นไข

การซ้ือ/จา้งครั้งเดียวกนั หา้มแต่งตั้งผูเ้ป็นกรรมการ e-Bidding /

กรรมการสอบราคา/กรรมการซ้ือจา้งวิธีคดัเลือก “เป็นกรรมการตรวจรบัพสัดุ”
หา้ม

เงือ่นไข



o หากไม่สามารถปฏิบติัหนา้ทีไ่ด้

o ใหแ้ต่งตั้งประธานกรรมการคนใหม่

o ใหป้ระธานและกรรมการออกเสียงคนละ

หนึง่เสียง

o มติกรรมการใหถ้อืเสียงขา้งมาก เวน้แต่

o คกก.ตรวจรบัพสัดุ ใหถ้อืมติเอกฉนัท์

กรรมการตอ้งมาประชมุไม่นอ้ยกว่า              

กึง่หนึง่ ของจ านวนกรรมการทั้งหมด

 กรรมการคนใดคณะใดไม่เห็นดว้ย - ใหท้ าความเห็นแยง้ไว้

ประธานตอ้งอยู่ในที่ประชมุ

ดว้ยทุกครั้ง

การประชมุของคณะกรรมการ

(ระเบียบฯ ขอ้ 27)



o ใหป้ระธานหรือกรรมการผูน้ ั้น

o ลาออกจากการเป็นประธานหรือ

กรรมการ ในคณะกรรมการที่ตน

ไดร้บัการแต่งตั้งนั้น 

ประธานกรรมการและ

กรรมการจดัซ้ือจดัจา้ง

ในการซ้ือหรือจา้งครั้งนั้น 

o ใหเ้ป็นไปตามกฎหมายว่าดว้ยวิธี

ปฏิบติัราชการทางปกครอง

การมีส่วนไดเ้สียในเรือ่งซ่ึงทีป่ระชมุ

พิจารณาของประธานกรรมการและ 

กรรมการ

 และใหห้วัหนา้หน่วยงานของรฐัแต่งตัง้ผูอ่ื้นเพือ่ปฏบัิติหนนา้ี่แ่ีน

หากประธานหรือกรรมการทราบว่า

ตนเป็นผูม้ีส่วนไดเ้สียกบัผูย้ืน่ขอ้เสนอ

หรือคู่สญัญาในการซ้ือหรือจา้งครั้งนั้น 

จะตอ้งไม่เป็นผูม้ีส่วนไดเ้สียกบั

ผูย้ืน่ขอ้เสนอ หรือคู่สญัญา



การมีส่วนไดเ้สียในเรือ่งทีป่ระชุมตาม พ.ร.บ. มาตรา 13

และระเบียบฯ ขอ้ 27 วรรคสี่

เป็นคู่กรณีเอง

เป็นคู่หมั้น หรือคู่สมรสของคู่กรณีเอง

เป็นญาติของคู่กรณีเอง  คือ บุพการี หรือผูสื้บสนัดานไม่ว่าชั้นใดๆ หรือเป็นลูกพีลู่กนอ้ง

นบัไดเ้พียงภายใน 3 ชั้น หรือเป็นญาติเกีย่วพนักนัทางแต่งงานนบัไดเ้พียง 2 ชั้น

เป็นหรือเคยเป็น ผูแ้ทนโดยชอบธรรม/ผูพ้ทิกัษ/์ผูแ้ทนหรือตวัแทนของคู่กรณี

เป็นเจา้หนี้  หรือ ลูกหนี้  หรือนายจา้งของคู่กรณี

กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง
28
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o ใหเ้ป็นไปตาม พ.ร.บ. วิธีปฏิบติัราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 ซ่ึงไดแ้ก่ มาตรา 13



วิธีการซื้อหรือจ้าง : ประกาศเชิญชวนทั่วไป

มี 3 วธีิ

3. วธีิเฉพาะ
เจาะจง

2. วธีิคดัเลือก

1. วธีิประกาศ
เชิญชวนทั่วไป

วธีิตลาดอเิลก็ทรอนิกส์ 
(e-market)

วธีิประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์
(e-bidding)

วธีิสอบราคา

การท่ีหน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทัว่ไปท่ีมี คณุสมบตัิตรงตามเงื่อนไขท่ี
หน่วยงานของรัฐก าหนดให้เข้าย่ืนข้อเสนอ

การท่ีหน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการท่ีมีคณุสมบตัิ
ตรงตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนดซึง่ต้องไม่น้อยกว่าสาม
รายให้เข้าย่ืนข้อเสนอ  เว้นแตใ่นงานนัน้ มีผู้ประกอบการท่ีมี
คณุสมบตัิตรงตามท่ีก าหนดน้อยกวา่สามราย

การท่ีหน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการ
ท่ีมีคณุสมบตัิ ตรงตามเง่ือนไขท่ีหน่วยงานของ
รัฐก าหนดรายใดรายหนึง่ให้เข้าย่ืนข้อเสนอ  
หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา รวมทัง้การ
จดัซือ้จดัจ้างพสัดกุบัผู้ประกอบการโดยตรงใน
วงเงินเลก็น้อยตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ท่ี
ออกตามความในมาตรา  ๙๖  วรรคสอง 



วธีิตลาดอิเลก็ทรอนิกส์ (Electronic Market : e – market) (ขอ้ 30)

วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e – market) คือ การซื้อหรือจ้างที่มีคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ที่ไม่ซับซ้อนหรือเป็นสินค้าหรืองานบริการที่มีมาตรฐาน และได้ก าหนดไว้ในระบบข้อมูลสินค้า 
(e – catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic Market : e –
market) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด ซึ่งสามารถกระท าได้  2 ลักษณะ ดังนี้

(1) การเสนอราคา โดยใบเสนอราคา คือ การซ้ือหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีวงเงินเกนิ 
500,000 บาท แต่ไม่เกนิ 5,000,000 บาท

(2) การเสนอราคา โดยการประมูลอเิลก็ทรอนิกส์ คือ การซ้ือหรือจ้างคร้ังหน่ึง ซ่ึงมี
วงเงนิเกนิ 5,000,000 บาท 



e - catalogผู้ค้าภาครัฐ

ลงทะเบียนในระบบ 
e – GP และลงสินค้า /

บริการ ในระบบ 
e - catalog

Market

หน่วยงานของรัฐ

เผยแพร่ประกาศและ
เอกสารซ้ือจ้างใน

ระบบ e-GP, เวบ็ไซต์
หน่วยงาน และปิด

ประกาศ ไม่น้อยกว่า 3 
วนัท าการ (ข้อ 35)

การเสนอราคา

-ใบเสนอราคา

-ประมูล

อเิลก็ทรอนิกส ์

ประกาศ ผู้ค้า
ตอบ
กลับ

e-Market

(ขอ้ 38) การ

คดัเลอืกผูช้นะ

การเสนอราคา

หน.หน่วยงาน 
เห็นชอบ

รายงานขอซ้ือ
ขอจ้างฯ 
(ข้อ 22)

(ข้อ 34) ให้ก าหนดวัน/
เวลา การเสนอราคา 
เป็นวันถัดจากวัน

สุดท้ายของระยะเวลา
การเผยแพร่ฯ โดย

ก าหนดเป็นวัน เวลา 
ท าการ เท่านั้น

ต้องด าเนินการก่อนการเสนอราคา



การพจิารณาผลการเสนอราคา

กรณีมีผู้เสนอราคาหลายราย กรณีมีผู้เสนอราคารายเดียว กรณีไม่มีผู้เสนอราคา

ให้เสนอความเห็นให้
ซื้อ/จ้าง จากรายที่เสนอราคา

ต่ าสุด
กรณมีีผู้เสนอราคาต่ าสุดเท่ากัน
หลายราย ให้พิจารณาผู้ที่เสนอ

ราคาในล าดับแรก

พิจารณาแล้ว
เห็นว่า มีความ
เหมาะสมและ

เป็นประโยชน์ต่อ
ราชการ ให้เสนอ

ความเห็นให้
รับราคา

พิจารณาแล้ว
เห็นว่า ไม่มี

ความเหมาะสมและ
ไม่เป็นประโยชน์ต่อ

ราชการ 

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่เสนอ
ความเห็นเพื่อยกเลิก 

และด าเนินการใหม่ 
หรือใช้วิธีคัดเลือก

ตามมาตรา 56 (1) (ก) หรือวิธี
เฉพาะเจาะจง 

ตามมาตรา 56 (2) (ก) 



หัวหน้าเจ้าหน้าทีร่ายงานผลการพจิารณาและความเห็น
พร้อมด้วยเอกสารต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือพจิารณาเห็นชอบ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบฯ 
และผู้มอี านาจอนุมตัิส่ังซ้ือหรือ

ส่ังจ้างแล้ว

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีป่ระกาศผลผู้ชนะฯ 
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานฯ และ
ปิดประกาศ ณ สถานทีปิ่ดประกาศของ
หน่วยงาน และแจ้งให้ผู้เสนอราคา
ทุกรายทราบผ่านทาง e-mail

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ไม่เห็นชอบ

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีช้ี่แจง

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ

ยกเลกิ

- ในกรณทีีผู้่เสนอราคาต ่าสุด เสนอราคาผดิเง่ือนไขตามทีก่ าหนด ให้ถือว่าผู้เสนอราคา
รายดงักล่าวไม่ผ่านคุณสมบตัิตามเง่ือนไขทีก่ าหนด ให้พจิารณาเพ่ือยกเลกิ
หรือพจิารณาผู้เสนอราคาต ่าในล าดบัถัดไปเป็นผู้ชนะการเสนอราคา

กองการ
พัสดุภาครัฐ



เป็นสนิคา้หนรืองานบริการี่ไ่ม่ไดก้ าหนนดไว้

ในระบบขอ้มลูสินคา้ (e – catalog)

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์(e – bidding) 

มีวงเงินทีใ่ช้

ในการซ้ือหรือ

จา้งครั้งหนึง่เกิน 

500,000 บาท 

โดยใหน ้ด าเนินการในระบบประกวดราคา

อิเล็กีรอนิกส ์

(Electronic Bidding : e – bidding) 

ตามวธ่ิการี่ก่รมบัญชก่ลางก าหนนด
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หน่วยงานของรัฐ จัดท า

ผู้ค้าภาครัฐ

e-Bidding
แผนจัดซ้ือจัดจ้าง

ข้อ11

ร่างขอบเขต/
รายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของ
พัสดุ หรือแบบรูป

รายการงานก่อสร้าง

ข้อ21

ราคากลาง

ม.4

เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารซื้อหรือ
จ้างพร้อมประกาศเชิญชวน

รายงานขอซื้อขอจ้าง

ข้อ43-44

ข้อ22

ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้
ความเห็นชอบ

การรับฟังความคิดเห็น

ข้อ45-47

- วงเกิน 5 แสน แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท
ดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

- วงเงินเกิน 5 ล้านบาท
ต้องเผยแพร่เพื่อรับฟังความคดิเห็น

ให้ / ขาย เอกสารฯ

หัวหน้าเจ้าหน้าที่
เผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ซื้อ/จ้าง (ระยะเวลาที่ก าหนด)

• ระบบ e-GP
• เว็บไซต์หน่วยงาน

ข้อ48-53

สตง.
โดยกรมบัญชีกลาง
ผ่านระบบ

ข้อ50

คณะกรรมการฯ จัดพิมพ์ใบเสนอราคา/
เอกสารการเสนอราคา ตรวจสอบคุณสมบัติ 
เอกสาร หลักฐาน ตามประกาศ พิจารณาผล 

และจัดท ารายงานผลการพิจารณา เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

ข้อ55-58

ดุลพินิจ หน.หน่วยงาน ที่จะ
ก าหนดให้สอบถามรายละเอียด

เพิ่มเติม (e-mail)

ข้อ52

เสนอราคาในวัน/เวลา
ที่ก าหนด

ข้อ54

หน.เจ้าหน้าที่
ประกาศผู้ชนะ

ข้อ59

แจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ
ผ่านทาง e - mail

- ระบบ e-GP
- เว็บไซต์หน่วยงาน
- ปิดประกาศ



ขอ้ 43 การจดัท าเอกสารวิธีประกวดราคา

e – bidding

oใหเ้จา้หนา้ที่

วิธี

ปฏิบติั



ขอ้ 44 กรณีมีความจ าเป็นโดยสภาพของการซ้ือหรือจา้งจะตอ้งก าหนด

ใหนผู้ย้ืน่ขอ้เสนอน าตัวอยา่งพสัดุี่เ่สนอมาแสดงเพือ่ีดลอง/

ีดสอบ/น าเสนองาน หนรือรายละเอ่ยดี่เ่ป็นสาระส าคัญ

มาประกอบการพจิารณาการเสนอราคา

 ใหก้ าหนดใหผู้ย้ืน่ขอ้เสนอ น าเอกสารหรือ

รายละเอียดนั้น “พรอ้มสรุปจ านวนเอกสารหรือ

รายละเอียด” ดงักล่าว

 มาส่ง ณ ทีท่ าการของหน่วยงานของรฐัในภายหลงั 

ตามวนั และเวลา ณ สถานทีที่ห่น่วยงานฯก าหนด

โดยใหล้งลายมือช่ือของผูย้ืน่ขอ้เสนอพรอ้มประทบั

ตรา (ถา้ม)ี ก ากบัในเอกสาร หรือรายละเอียดนั้น

ดว้ย

วิธี

ปฏิบติั

วนัท่ีก าหนดใหส่้งมา

วนัใดวนัหนึง่ภายใน 5 วนัท าการ

นบัถดัจากวนัเสนอราคา

เวน้แต่ ไม่อาจด าเนนิการวนัใด 

วนัหนึง่ได ้ใหก้ าหนดมากกว่า1วนัได ้

แต่จ านวนวนัดงักล่าวตอ้งไม่เกิน 

5 วนัท าการ นบัถดัจากวนัเสนอราคา

ทั้งนี้  

ใหร้ะบุไวเ้ป็นเงือ่นไขในประกาศ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส ์            

ใหช้ดัเจน

หากเห็นว่าเอกสารมีปริมาณมาก และเป็นอุปสรรค

ของผูย้ืน่ขอ้เสนอในการน าเขา้ระบบอิเล็กทรอนิกส์



หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

ไม่น าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาฯ เผยแพร่เพ่ือรับฟัง

ความคดิเห็นฯ
(กรณทีีอ่ยู่ในดุลพนิิจ)

น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ 
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของรัฐ

ไม่น้อยกว่า 3 วนัท าการ 
เพ่ือรับฟังความคดิเห็นฯ

 วงเงินเกนิ 500,000 บาท แต่ไม่เกนิ 5,000,000 บาท ให้อยู่ในดุลพนิิจของหน่วยงาน
ของรัฐทีจ่ะให้มกีารเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคดิเห็นจากผู้ประกอบการหรือไม่กไ็ด้

 วงเงินเกนิ  5,000,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคา อเิลก็ทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคดิเห็นจากผู้ประกอบการ

รัฐวสิาหกจิใดมคีวามจ าเป็นจะก าหนดวงเงนิ แตกต่างไปจากทีก่ าหนด ให้เสนอ
ต่อคณะกรรมการวินิจฉัย  เพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้วให้
รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดนิทราบด้วย

กองการ
พัสดุภาครัฐ

การรับฟังความคดิเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคุณลกัษณะ 
พร้อมร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้าง 



หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ

หัวหน้าเจ้าหน้าทีด่ าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ซ้ือหรือจ้างด้วยวธีิประกวดราคาฯ ในระบบเครือข่าย

สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนด

การรับฟัง
ความคดิเห็น

ไม่มีผู้เสนอ
ความคดิเห็น

มีผู้เสนอ
ความคดิเห็น

ไม่น าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ซ้ือหรือจ้างด้วยวธีิประกวดราคาฯ 
เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคดิเห็นฯ

(กรณทีีอ่ยู่ในดุลพนิิจ)

น าร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวธีิ
ประกวดราคาฯ เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของรัฐ
ไม่น้อยกว่า 3 วนัท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการ
มีความคดิเห็นไปยงัหน่วยงานที่จัดซ้ือจัดจ้างโดยตรง 
โดยเปิดเผยตวั

การรับฟังความคดิเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคุณลกัษณะ 
พร้อมร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้าง (2) กองการ

พัสดุภาครัฐ



ไม่ควรปรับปรุง

ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีจ่ัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ เม่ือได้รับ
ความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีแ่จ้งผู้มคีวามคดิเห็น

ทุกรายทราบเป็นหนังสือ

ไม่เห็นชอบ เห็นชอบ

เม่ือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือ
หรือขอจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่
ประกาศและเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวธีิประกวดราคาฯ 
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ
ของหน่วยงานของรัฐ ภายในระยะเวลาที่ก าหนด

เม่ือด าเนินการปรับปรุงแล้วเสร็จ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าทีจ่ัดท า
รายงานพร้อมความเห็นและร่างประกาศและ

ร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างฯ ทีแ่ก้ไขเสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ

หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือ
หรือจ้างด้วยวธีิประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ที่ปรับปรุง 

เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐอกีคร้ังหน่ึง 

เป็นเวลาตดิต่อกนัไม่น้อยกว่า 3 วนัท าการ
และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคดิเห็น

ทุกรายทราบเป็นหนังสือ

ไม่เห็นชอบเห็นชอบ

กรณมีผู้ีเสนอ
ความคดิเห็น

การรับฟังความคดิเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอยีดคุณลกัษณะ 
พร้อมร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้าง (3) กองการ

พัสดุภาครัฐ-กรณมีผู้ีมคีวามคดิเห็น  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ร่วมกบัผู้มหีน้าทีรั่บผดิชอบร่างของเขต
ของงานหรือรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะ
พจิารณาสมควรปรับปรุงหรือไม่

ปรับปรุง



วงเงินเกิน 500,000 ไม่เกิน 5,000,000 บาท

การก าหนด

ระยะเวลา

การเผยแพร่

ประกาศ

ขอ้ 51 การเผยแพร่เอกสาร 

ใหค้ านึงถงึระยะเวลาในการใหผู้ป้ระกอบการเตรียมการจดัท าเอกสารเพือ่ยื่นขอ้เสนอ

ดว้ยตาม เงือ่นไขการซ้ือการจา้งครั้งหนึง่วงเงิน  ดงันี้  

ไม่นอ้ยกว่า 5 วนัท าการ

วงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000

วงเงินเกิน 10,000,000 ไม่เกิน 50,000,000 บาท

วงเงินเกิน 50,000,000 บาทข้ึนไป

ไม่นอ้ยกว่า 10 วนัท าการ

ไม่นอ้ยกว่า 20 วนัท าการ

ไม่นอ้ยกว่า 12 วนัท าการ

รฐัวิสาหกิจใดจะก าหนดแตกต่าง ใหเ้สนอต่อ คกก.วินจิฉยั เห็นชอบและรายงาน สตง.



เม่ือส้ินสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา
อเิลก็ทรอนิกส์ ด าเนินการดงันี้

(๑) จัดพมิพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ย่ืนข้อเสนอทุกราย
ผ่านทางระบบจ านวน 1 ชุด ให้กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือก ากบัไว้ในใบเสนอราคา
และเอกสารการเสนอราคาของผู้ย่ืนข้อเสนอทุกแผ่น

(2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกนั และเอกสารหลกัฐานการเสนอราคา
ต่างๆ และพสัดุตวัอย่าง (ถ้าม)ี หรือพจิารณาการน าเสนองานของผู้ย่ืนข้อเสนอทุกราย 
หรือเอกสารหรือรายละเอยีดทีก่ าหนดให้จัดส่งในภายหลงัจากวนัเสนอราคาแล้ว
คดัเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอทีไ่ม่มผีลประโยชน์ร่วมกนั และย่ืนเอกสารเสนอราคาครบถ้วน 
ถูกต้อง มคุีณสมบัตแิละข้อเสนอทางด้านเทคนิคหรือเสนอพสัดุทีม่รีายละเอยีด
คุณลกัษณะเฉพาะทีค่รบถ้วน ถูกต้อง ตามเง่ือนไขทีห่น่วยงานของรัฐก าหนดไว้
ในประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ

หน้าทีค่ณะกรรมการพจิารณาผลประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ (ข้อ 55)
กองการ

พัสดุภาครัฐ



หน้าทีค่ณะกรรมการพจิารณาผลประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ (ข้อ 55)

คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเทจ็จริงเพิม่เตมิจากผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดกไ็ด้ 
แต่จะให้ผู้ย่ืนข้อเสนอเปลีย่นแปลงสาระส าคญัทีเ่สนอไว้แล้วมไิด้ และหากคณะกรรมการ
เห็นว่าผู้ย่ืนข้อเสนอรายใดมคุีณสมบัตไิม่ครบถ้วนตามเง่ือนไขทีห่น่วยงานของรัฐได้
ก าหนด ให้คณะกรรมการตดัรายช่ือของผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ัน

ในกรณีทีผู้่ย่ืนข้อเสนอรายใดเสนอเทคนิคหรือรายละเอยีดคุณลกัษณะเฉพาะ
ของพสัดุไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอยีดแตกต่างไปจากเง่ือนไขทีห่น่วยงานของรัฐ
ก าหนด  ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญ และความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกดิการได้เปรียบ
เสียเปรียบ หรือเป็นการผดิพลาดเลก็น้อย ให้พจิารณาผ่อนปรนการตดัสิทธ์ิผู้ย่ืนข้อเสนอ
รายน้ัน

กองการ
พัสดุภาครัฐ



(3) คดัเลือกพสัดุหรือคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอทีถู่กต้อง และ
พจิารณาคดัเลือกข้อเสนอตามหลกัเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสาร
ประกวดราคา โดยให้จัดเรียงล าดับผู้ทีเ่สนอราคาต า่สุด หรือได้คะแนนรวม
สูงสุด ไม่เกนิ 3 ราย

ในกรณทีีผู้่ย่ืนข้อเสนอรายทีค่ดัเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือ
ข้อตกลงกบัหน่วยงานของรัฐในเวลาทีก่ าหนดตามเอกสารประกวดราคา 
ให้พจิารณาผู้ทีเ่สนอราคาต ่ารายถัดไป หรือผู้ทีไ่ด้คะแนนรวมสูงรายถัดไป
ตามล าดับ แล้วแต่กรณี

กองการ
พัสดุภาครัฐ

หน้าทีค่ณะกรรมการพจิารณาผลประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ (ข้อ 55) (2) 



(4) จัดท ารายงานผลการพจิารณา และความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเพ่ือพจิารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี ้รายงานผลการพจิารณาดังกล่าวอย่างน้อยให้
ประกอบด้วยรายการดงัต่อไปนี้

(ก) รายการพสัดุทีจ่ะซ้ือหรือจ้าง
(ข) รายช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอ ราคาทีเ่สนอ และข้อเสนอของผู้ย่ืนข้อเสนอ

ทุกราย
(ค) รายช่ือผู้ย่ืนข้อเสนอทีผ่่านการคดัเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์

ร่วมกนั
(ง) หลกัเกณฑ์การพจิารณาคดัเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน
(จ) ผลการพจิารณาคดัเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ย่ืน

ข้อเสนอทุกรายพร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพจิารณา   

กองการ
พัสดุภาครัฐ

หน้าทีค่ณะกรรมการพจิารณาผลประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ (ข้อ 55) (2) 



เม่ือพจิารณาผลการประกวดราคาแล้ว ปรากฏว่า มผู้ีย่ืนข้อเสนอเพยีง
รายเดยีวหรือมผู้ีย่ืนข้อเสนอหลายรายแต่ถูกต้องตรงตามเง่ือนไขที่ก าหนดใน
เอกสารประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์เพยีงรายเดยีว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลกิการประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์คร้ังน้ัน 
แต่ถ้าคณะกรรมการพจิารณาผลฯ พจิารณาแล้วเห็นว่ามเีหตุผลสมควรทีจ่ะ
ด าเนินการต่อไปโดยไม่ต้องยกเลกิ ให้คณะกรรมการพจิารณาผลฯ ต่อรองราคา
กบัผู้ย่ืนข้อเสนอรายน้ัน และจัดท ารายงานผลการพจิารณาเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ

หน้าที่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ต่อ)
กองการ

พัสดุภาครัฐ



กรณีไม่มผู้ีเสนอราคาหรือมแีต่ไม่ถูกต้องตรงตามเง่ือนไขทีก่ าหนด 
ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าทีเ่พ่ือยกเลิกและ
ด าเนินการประกวดราคาฯ ใหม่  แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพจิารณาแล้ว
เห็นว่า การประกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลด ี จะส่ังให้ด าเนินการ
ซ้ือหรือจ้างโดยวิธีคดัเลือกตามมาตรา 56 (1) (ก) หรือวธีิเฉพาะเจาะจงตาม
มาตรา 56 (2) (ก) แล้วแต่กรณีกไ็ด้ 

เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซ้ือหรือจ้างโดยวธีิคัดเลือกหรือ
วธีิเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เร่ิมกระบวนการซ้ือหรือจ้างใหม่

หน้าที่คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ต่อ)
กองการ

พัสดุภาครัฐ



เม่ือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผล
การพจิารณา และผู้มอี านาจอนุมตัส่ัิงซ้ือส่ังจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานทีปิ่ดประกาศของ
หน่วยงานของรัฐน้ัน และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ ผ่านทาง
จดหมายอเิลก็ทรอนิกส์ (e - mail) ตามแบบทีก่รมบัญชีกลางก าหนด

กองการ
พัสดุภาครัฐ

การประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา



วิธีการซื้อหรือจ้าง โดยวิธีสอบราคา

วิธีสอบราคา คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 

5,000,000 บาท 

• ใหก้ระท าได้ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐนั้นตั้งอยู่ในพื้นที่ที่มีข้อจ ากัดในการใช้

สัญญาณอินเตอร์เน็ต ท าให้ไม่สามารถด าเนินการผ่านระบบตลาดอิเล็กทรอนิกส์

หรือระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ 

• ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ระบุเหตุผลความจ าเป็นที่ไม่อาจด าเนินการซื้อหรือจ้างด้วยวิธี

ตลาดอิเล็กทรอนิกส์หรือวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ไว้ในรายงานขอซื้อหรือ

ขอจ้างด้วย



(ก)

(ข) (ค) (ง)

การซื้อหรือจ้าง โดยวิธีคัดเลือก (มาตรา 56 (1))
ก. กรณีใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้วไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ/หรือข้อเสนอไม่ได้รับการคัดเลือก

ข. กรณีพัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้างมีคุณลักษณะพิเศษ หรือซับซ้อน ผู้ประกอบการมีจ านวนจ ากัด

ค. กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ท่ีไม่อาจคาดหมายได้           
ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะท าให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ

ง. กรณีพัสดุที่โดยลักษณะการใช้งาน หรือมีข้อจ ากัดทางเทคนิคที่จ าเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ

จ. กรณีพัสดุที่จ าเป็นต้องซ้ือโดยตรงจากต่างประเทศ หรือด าเนินการผ่านองค์การระหว่างประเทศ

ฉ. กรณีเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ 
หรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ

ช. กรณีงานจ้างซ่อมพัสดุที่จ าเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความช ารุดเสียหายก่อนจึงจะประมาณค่าซ่อมได้

ซ. กรณีอื่นที่ก าหนดในกฎกระทรวง



หน่วยงานของรัฐ จัดท า

ผู้ค้าภาครัฐคดัเลอืก
แผนจัดซ้ือจัดจ้าง

ข้อ11

ร่างขอบเขต/
รายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะของ
พัสดุ หรือแบบรูป

รายการงานก่อสร้าง

ข้อ21

ราคากลาง

ม.4

เจ้าหน้าที่จัดท า

รายงานขอซื้อขอจ้าง ข้อ22

ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้
ความเห็นชอบ

คณะกรรมการ

ข้อ74(1)

- จัดท าหนังสือเชิญชวน ไม่น้อย
กว่า 3 ราย / จัดท าบัญชีรายชื่อ
- ก าหนดวันเสนอราคา

เจ้าหน้าที่
ลงรับโดยไม่เปิดซองพร้อมระบุ

วัน/เวลาที่รับซอง

• ออกใบรับแก่ผู้ยื่น
• ส่งมอบซองแก่ คกก. ข้อ68

คณะกรรมการฯ เปิดซองข้อเสนอ/
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ/ลงลายมือ

ช่ือทุกแผ่น/ตรวจสอบผู้มีผลประโยชน์
ร่วมกัน/พิจารณาผล และจัดท ารายงานผล
การพิจารณา เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

ข้อ55

จัดเตรียมข้อเสนอ/ผนึกซองจ่า
หน้าถึงประธานคณะกรรมการ 
และส่งให้หน่วยงานโดยยื่นตรง
ต่อหน่วยงานของรัฐ/รับรอง

เอกสาร

ข้อ68

วันเปิดซอง

ข้อ54

หน.เจ้าหน้าที่
ประกาศผู้ชนะ

ข้อ42

แจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบ
ผ่านทาง e - mail

- ระบบ e-GP
- เว็บไซต์หน่วยงาน
- ปิดประกาศ



(ก)

การซื้อหรือจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (มาตรา 56 (2))
ก. กรณีใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอไม่ได้    
รับการคัดเลือก
ข. กรณีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้างครั้ง
หนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กฎกระทรวงก าหนด (ไม่เกิน 5 แสนบาท)
ค. กรณีจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียว หรือมีผู้ประกอบการเพียงรายเดียว
ในประเทศไทยและไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้
ง. กรณีมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัย/ภัยธรรมชาติ หรือโรคติดต่ออันตรายตาม
กฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิดความ
ล่าช้าเสียหายอย่างร้ายแรง
จ. กรณีเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความจ าเป็นต้องท าการจัดซ้ือจัดจ้าง
เพ่ิมเติมหรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น 
ฉ. กรณีเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ
ช. กรณีเป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง
ซ. กรณีอื่นที่ก าหนดในกฎกระทรวง
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เงือนไขวิธีเฉพาะเจาะจง

พ.ร.บ. มาตรา 56(2)

วิธีปฏิบติั

ระเบยีบกระทรวงการคลงัฯ ขอ้ 78

เมือ่หวัหนา้หน่วยงานของรฐัใหค้วามเห็นชอบรายงานขอซ้ือขอจา้ง

ตามขอ้ 22 แลว้ ใหค้ณะกรรมการซ้ือหรือจา้งโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง ด าเนนิการดงัต่อไปนี้

(1) จดัท าหนงัสือเชิญชวนผูป้ระกอบการทีม่ีคุณสมบติัตรงตาม

เงือ่นไขทีห่น่วยงานของรฐัก าหนดรายใดรายหนึง่ใหเ้ขา้ยืน่ขอ้เสนอ

หรือใหเ้ขา้มาเจรจาต่อรองราคา โดยใหด้ าเนนิการดงัต่อไปนี้

(ก) ใชท้ั้งวิธีประกาศเชิญ

ชวนทัว่ไปและวิธีคดัเลือก 

หรือใชวิ้ธีคดัเลือกแลว้     

แต่ไม่มีผูย้ืน่ขอ้เสนอ หรือ

ขอ้เสนอไม่ไดร้บัการ

คดัเลือก

(ก) กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึง่ (2) (ก)

- ใหเ้ชิญผูป้ระกอบการทีม่ีอาชีพขายหรือรบัจา้งนั้นโดยตรงหรือ

จาก ผูย้ืน่ขอ้เสนอในการซ้ือหรือจา้งโดยวิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไป

หรือวิธีคดัเลือกซ่ึงถูกยกเลิกไป (ถา้ม)ี ใหม้ายืน่เสนอราคา

- ทั้งนี้  หากเห็นว่าผูป้ระกอบการรายทีเ่ห็นสมควรซ้ือหรือจา้งเสนอ

ราคาสูงกว่าราคาในทอ้งตลาด หรือราคาทีป่ระมาณได ้หรือราคาที่

คณะกรรมการเห็นสมควร ใหต่้อรองราคาลงเท่าทีจ่ะท าได้
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เงือนไขวิธีเฉพาะเจาะจง

พ.ร.บ. มาตรา 56(2)

วิธีปฏิบติั

ระเบยีบกระทรวงการคลงัฯ ขอ้ 78

(ค) มีผูป้ระกอบการทีม่ีคุณสมบติั

โดยตรงเพียงรายเดียว หรือ

ผูป้ระกอบการ  ซ่ึงเป็นตวัแทน

จ าหน่ายหรือ

ตวัแทนผูใ้หบ้ริการโดยชอบดว้ย

กฎหมายเพียงรายเดียวในประเทศ 

และไม่มีพสัดุอ่ืนทีจ่ะใชท้ดแทนได้

(ข) กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึง่ (2) (ค) (ง) 

-ใหเ้ชิญผูป้ระกอบการที่มีอาชีพขายหรือรบัจา้งนั้น

โดยตรงมายืน่เสนอราคา

- หากเห็นว่าราคาที่เสนอนั้นยงัสูงกว่าราคาใน

ทอ้งถิน่ หรือราคาที่ประมาณได ้หรือราคาที่

คณะกรรมการเห็นสมควร ใหต่้อรองราคาลงเท่าที่

จะท าได้

(ง) มีความจ าเป็นตอ้งใชพ้สัดุโดย

ฉุกเฉินเนือ่งจากเกิดอุบติัภยัหรือภยั

ธรรมชาติ และการจดัซ้ือจดัจา้งโดย

วิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไปหรือวิธี

คดัเลือกอาจก่อใหเ้กิดความล่าชา้

และอาจท าใหเ้กิดความเสียหาย

รา้ยแรง
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เงือนไขวิธีเฉพาะเจาะจง

พ.ร.บ. มาตรา 56(2)

วิธีปฏิบติั

ระเบยีบกระทรวงการคลงัฯ ขอ้ 78

(จ) เป็นพสัดุที่เกีย่วพนักบัพสัดุที่

ไดจ้ดัซ้ือจดัจา้งไวก่้อนแลว้ และมี

ความจ าเป็นตอ้งจดัซ้ือจดัจา้ง

เพิม่เติมโดยมูลค่าของพสัดุที่จดัซ้ือ

จดัจา้งเพิม่เติมจะตอ้งไม่สูงกว่า

พสัดุที่ไดจ้ดัซ้ือจดัจา้งไวก่้อนแลว้

(ค) กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึง่ (2) (จ)

-ใหเ้จรจากบัผูป้ระกอบการรายเดิมตามสญัญาหรือขอ้ตกลงซ่ึงยงั

ไม่ส้ินสุดระยะเวลาส่งมอบ

- เพือ่ขอใหม้ีการซ้ือหรือจา้งตามรายละเอียด และราคาที่ต า่กว่า

หรือราคาเดิมภายใตเ้งือ่นไขท่ีดีกว่าหรือเงือ่นไขเดิม โดยค านงึถงึ

ราคาต่อหน่วยตามสญัญาเดิม (ถา้มี) เพือ่ใหเ้กิดประโยชนสู์งสุด

ต่อหน่วยงานของรฐั

(ฉ) เป็นพสัดุที่จะขายทอดตลาด 

โดยหน่วยงานของรฐั องคก์าร

ระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของ

ต่างประเทศ

(ง) กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึง่ (2) (ฉ) ใหด้ าเนนิการโดย

วิธีเจรจาตกลงราคา

(ช) ที่ดินหรือสิง่ปลูกสรา้งที่

จ าเป็นตอ้งซ้ือเฉพาะแห่ง

(จ) กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึง่ (2) (ช) ใหเ้ชิญเจา้ของ

ที่ดินหรือสิง่ปลูกสรา้งโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่าราคาที่

เสนอนั้นยงัสูงกว่าราคาในทอ้งตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการ

เห็นสมควร ใหต่้อรองราคาลงเท่าที่จะท าได้
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เงือนไขวิธี

เฉพาะเจาะจง

พ.ร.บ. มาตรา 56(2)

วิธีปฏิบติั

ระเบียบกระทรวงการคลงัฯ ขอ้ 78

(ซ) กรณีอ่ืนท่ีก าหนด        

ในกฎกระทรวง

กฎกระทรวง

ก าหนดพสัดุท่ีรฐัตอ้งการส่งเสริมหรือสนบัสนุน

และก าหนดวิธีการจดัซ้ือจัดจา้งโดยวิธีคดัเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง

พ.ศ. 2560

หมวด 1 พสัดุส่งเสริมและพฒันาดา้นการเกษตร

หมวด 2 พสัดุส่งเสริมวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อมและผูด้ว้ยโอกาส

หมวด 3 พสัดุส่งเสริมการเรียนการสอน

หมวด 4 พสัดุส่งเสริมการวิจยัและพฒันาหรือการใหบ้ริการทางการศึกษา

หมวด 5 พสัดุส่งเสริมนวตักรรม

หมวด 6 พสัดุส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข

หมวด 7 พสัดุส่งเสริมความมัน่คงดา้นพลงังานและทรพัยากรธรรมชาติ

ใหไ้ว ้ณ วนัท่ี 23 สิงหาคม พ.ศ. 2560

(2) จดัท ารายงานผลการพิจารณา โดยใหน้ าความในขอ้ 55 (4) มาใช้

บงัคบัโดยอนุโลม



เงือนไขวิธีเฉพาะเจาะจง
พ.ร.บ. มาตรา 56(2) กฎกระทรวง

ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ

พ.ศ. 2560
ข้อ 1 การจัดซื้อจัดจ้างสินค้า งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง 
หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท ให้ใช้วิธี
เฉพาะเจาะจง
ข้อ 2 ..................................................

ให้ไว้ ณ วันที่ 23 สิงหาคม พ.ศ. 2560

(ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่
การผลิต จ าหน่าย หรือ
ให้บริการทั่วไป และ
มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้าง
ครั้งหนึ่งไม่เกิน
วงเงินตามที่ก าหนด   ใน
กฎกระทรวง

วิธีปฏิบัติ
ตามระเบียบ

กระทรวงการคลังฯ ข้อ 
79

กรณีตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) ให้เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับ
ผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างได้
ภายในวงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ตามข้อ 24

การซื้อหรือจ้างตามวรรคหนึ่ง ในกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้
คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่รับผิดชอบใน
การปฏิบัติงานนั้นด าเนนิการไปก่อนแล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ และเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานดังกล่าว
เป็นหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม

ด่วนที่สุดที่ กค
(กวจ) 0405.2/ว 
123 -กรณีซือ้ตาม
กฎกระทรวงท่ีรัฐ
ต้องการสง่เสริมหรือ
สนบัสนนุหากไม่เกิน 
500000 จะใช้ ข ก็
ได้ 
ด่วนที่สุดที่ กค
(กวจ)0405.2/ว 217 
-กรณีด าเนินการ
ตาม ข จะแตง่ตัง้
กรรมการซือ้หรือจ้าง 
ก็ได้



ผูม้ีอ านาจสัง่ซ้ือหรือสัง่จา้ง

o ผูม้ีอ านาจสัง่ซ้ือหรือสัง่จา้งพสัดุโดยวิธีใด ตาม

พระราชบญัญติันี้  จะเป็นผูด้ ารงต าแหน่งใด และภายใน

วงเงินเท่าใด ใหเ้ป็นไปตามระเบยีบท่ีรฐัมนตรีก าหนด

o วิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไป
• หวัหนา้หน่วยงานของรฐั ไม่เกิน 200 ลา้นบาท

ระเบยีบฯ ขอ้ 84 85 และ 86

• ผูม้ีอ านาจเหนอืข้ึนไปหนึง่ชั้น เกิน 200 ลา้นบาท

o วิธีคดัเลือก

o วิธีเฉพาะเจาะจง

• หวัหนา้หน่วยงานของรฐั ไม่เกิน 100 ลา้นบาท

• หวัหนา้หน่วยงานของรฐั ไม่เกิน 50 ลา้นบาท

• ผูม้ีอ านาจเหนอืข้ึนไปหนึง่ชั้น เกิน 100 ลา้นบาท

• ผูม้ีอ านาจเหนอืข้ึนไปหนึง่ชั้น เกิน 50 ลา้นบาท

ผู้มอี านาจเหนือช้ันขึน้ไปอกีหน่ึงช้ันให้เป็นไปตามบญัชีแนบท้ายระเบยีบนี้

รฐัวิสาหกิจใด จะก าหนดแตกต่าง ใหเ้สนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการวินิจฉยั 

เมือ่ไดร้บัความเห็นชอบแลว้ใหร้ายงาน สตง. ทราบดว้ย
ขอ้ 88

พ.ร.บ. 

มาตรา 15

ขอ้ 87



ประเภทของผูมี้อ  านาจเหนือข้ึนไปหน่ึงช ้น
กองการ

พัสดุภาครัฐ
1. ราชการส่วนกลางทีม่ฐีานะเทยีบเท่ากรม ปลดักระทรวง หรือปลดัทบวง แล้วแต่กรณี

2. ราชการส่วนภูมภิาค ปลดักระทรวงต้นสังกดัของหน่วยงานของรัฐ
เจ้าของงบประมาณ

3. ราชการส่วนท้องถิ่น ผู้ว่าราชการจังหวดั

4. รัฐวสิาหกจิ คณะกรรมการของรัฐวสิาหกจิ

5. มหาวทิยาลยัในก ากบัของรัฐ สภามหาวทิยาลยั
6. ส่วนราชการทีข่ึน้ตรงต่อนายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรี 
ส านักเลขาธิการวุฒิสภา ส านักเลขาธิการสภาผู้แทน
ราษฎร หรือ กรุงเทพมหานคร

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐน้ันเป็นผู้ใช้อ านาจ
เหนือขึน้ไปหน่ึงช้ัน 

7. กรณนีอกเหนือจากทีก่ าหนดไว้ ตาม (1) – (6) ผู้บงัคบับญัชา ผู้ก ากบัดูแล หรือผู้ควบคุม
ช้ันเหนือขึน้ไปหน่ึงช้ัน แล้วแต่กรณี

8. กรณไีม่มผู้ีบงัคบับญัชา ผู้ก ากบัดูแล หรือผู้ควบคุม ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐน้ันเป็นผู้ใช้อ านาจ
เหนือขึน้ไปหน่ึงช้ันเอง



 ให้หน่วยงานของรัฐประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและเหตุผลสนับสนุนใน
ระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และ
ให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ

การประกาศผู้ชนะ & ลงนามในสัญญา

 การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระท าได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใดอุทธรณ์ตาม
มาตรา ๑๑๗ หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้ท า
การจัดซ้ือจัดจ้างต่อไปได้ 

เว้นแต่

- การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน ตามมาตรา ๕๖ (๑) (ค) 
- การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
- การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง

o พ.ร.บ. มาตรา 66 วรรคสอง

o ระเบยีบฯ ขอ้ 161



หนงัสือคณะกรรมการวินิจฉยัปัญหาการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครฐั 

ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 453 ลว. 28 พ.ย. 60

o มาตรา 114 บัญญัติให้ผู้อุทธรณ์ต้องเป็นผู้ซึ่งได้ยื่นขอ้เสนอ
แล้วแต่ไม่ได้รับการประกาศผลเป็นผู้ชนะหรือไม่ได้รับการ
คัดเลือกเป็นคู่สัญญา
o ในกรณีที่หน่วยงานได้ท าการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศ
เชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกแล้วปรากฏว่า
มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียว และผ่านการพิจารณา 
โดยหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นควรให้ผู้ยื่นขอ้เสนอราย
นั้นเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐได้
o กรณีจึงไม่มีผู้อุทธรณ์ตามนัยมาตรา 114 แต่อย่างใด

มาตรา 

114

o เพื่อมิให้การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงาน
ของรัฐล่าช้า และเพื่อให้สอดคล้องกับ
มาตรา 66 วรรคสอง
o ยกเว้นการไม่ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
ข้อ 161 วรรคสอง
o ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มี
ผู้ยื่นข้อเสนอและผ่านการพิจารณาเพียง
รายเดียวและเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกให้
เข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐแล้ว
o ให้หน่วยงานของรัฐสามารถลงนามใน
สัญญาได้โดยไม่ต้องรอให้ล่วงพ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์



กระบวนการพจิารณาอุทธรณ์

ผู้ที่ไม่ได้ประกาศผล
เป็นผู้ชนะ ให้ยื่น
อุทธรณ์ภายใน 
7 วันท าการ นับแต่วัน
ประกาศผล
ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง

(ม.117)

ผู้อุทธรณ์

วินิจฉัยให้แล้วเสร็จภายใน 
7 วันท าการ นับแต่วันที่ได้รับ
อุทธรณ์
• กรณีเห็นด้วย

• ด าเนินการ
ตามความเห็นนั้น
ภายในเวลา

• กรณีไม่เห็นด้วย
• รายงานไปยัง

คณะกรรมการพิจารณา
อุทธรณ์ ภายใน 3 วัน
ท าการ

(ม.118)

หน่วยงานของรัฐ

วินิจฉัยให้แล้วเสร็จภายใน 
30 วัน (ไม่เสร็จ ขยายได้  
2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน)
• อุทธรณ์ฟังขึ้นและมีผล 

อย่างมีนัยส าคัญ ให้
ด าเนินการใหม่/เริ่มจาก
ขั้นตอนตามที่เห็นสมควร

• อุทธรณ์ฟังไม่ขึ้นหรือ
ไม่มีผลอย่างมีนัยส าคัญ ให้
ด าเนินการต่อไป

• การวินิจฉัยเป็นที่สุด
• มีสิทธิฟ้องคดีต่อศาล

(ม.119)

คกก.พิจารณาอุทธรณ์



ก่อนลงนามในสัญญาหน่วยงานของรัฐอาจประกาศยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้ด าเนินการไปแล้วได้ในกรณีดังต่อไปนี้
(1) หน่วยงานของรัฐนั้นไม่ได้รับการจัดสรรเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง หรือเงินงบประมาณที่ได้รับการจัดสรรไม่

เพียงพอที่จะด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างนั้นต่อไป
(2) มีการกระท าที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือที่ได้รับการคัดเลือกข้อเสนอมีผลประโยชน์ร่วมกันหรือมี

ส่วนได้เสียกับรายอื่นหรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมหรือสมยอมกันกับรายอื่นหรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคาหรือส่อว่ากระท าการ
ทุจริตอื่นใดในการเสนอราคา  ทั้งนี้ ตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด

(3) การด าเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐหรือกระทบต่อ
ประโยชน์สาธารณะ

(4) กรณีอื่นในท านองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ทั้งนี้ ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง

การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามวรรคหนึ่งเป็นเอกสิทธิ์ของหน่วยงานของรัฐ ผู้ยื่นข้อเสนอในการจัดซื้อจัดจ้างที่ถูกยกเลิกนั้นจะ
เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จากหน่วยงานของรัฐไม่ได้

ม. 67 การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง

เมื่อมีการยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐแจ้งให้ผู้ประกอบการซึ่งมารับหรือซื้อเอกสารเชิญชวนทุกราย
ทราบถึงเหตุผลที่ต้องยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น



ต้องท าสัญญาตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยความ
เห็นชอบของส านักงานอัยการสูงสุด 

หากมีความจ าเป็นต้องท าแตกต่างจากที่
ก าหนด โดยไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐ
เสียเปรียบ สามารถกระท าได้

หากเห็นว่ามีปัญหาในทางเสียเปรียบ ให้ส่ง
ร่างให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน

การท าสัญญา ม. 93 ม. 96 การจัดท าข้อตกลงเป็นหนังสือ
• หน่วยงานรัฐอาจท าข้อตกลงเป็นหนังสือโดยไม่ท าตามแบบสัญญาที่

คณะกรรมการนโยบายก าหนด ตามมาตรา 93 ก็ได้ เฉพาะในกรณี ดังต่อไปนี้

1. การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือ การจัดซื้อจัดจ้างโดย
วิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) หรือการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 70 (3) (ข)

2. การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานรัฐ

3. กรณีที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน 5 วันท าการ นับแต่วันถัด
จากวันท าข้อตกลง

4. การเช่าที่ผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า

5. กรณีอื่นตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศในราชกิจจานุเบกษา

การจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินเล็กน้อย ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง จะไม่ท าข้อตกลง
เป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น 

ประกาศ คกก.นโยบายฯ (ซือ้ตรงจาก ตปท. และ เช่าอสงัหาฯ+



สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือที่ได้ ลงนามแล้วจะ
แก้ไขไม่ได้ 

เว้นแต่ ในกรณีดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มี
อ านาจที่จะพิจารณา  อนุมัตใิห้แก้ไขได้
(1) เป็นการแก้ไขตามมาตรา 93 วรรคห้า  
(แก้ไขให้เป็นไปตามความเห็นของส านักงานอัยการ
สูงสุด) 
(2) ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือ
ข้อตกลง หากการแก้ไขนั้นไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐ
เสียประโยชน์ 
(3) เป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ
หรือประโยชน์สาธารณะ
(4) กรณีอ่ืนตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง

ม. 97 การแก้ไขสัญญา ม. 102 
การงดหรือลดค่าปรับ 

หรือการขยายระยะเวลาท าการตามสัญญา

(1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของ
หน่วยงานของรัฐ

(2) เหตุสุดวิสัย

(3) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่
ต้องรับผิดตามกฎหมาย

(4) เหตุอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 



 การลงนามในสัญญา เป็นอ านาจของ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

การลงนามในสัญญาจะกระท าได้เมื่อ
พ้นระยะเวลาการอุทธรณ์ตามกฎหมายว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ

การท าสัญญา (ข้อ 161) การแก้ไขสัญญา (ข้อ 165)

 การจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิค
เฉพาะอย่าง จะต้องได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและ
วิศวกรผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ ซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถ
รับรอง คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง หรือ
งานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้น แล้วแต่กรณีด้วย

 เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการ
แก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ลง
นามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น

 การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงตาม ม.97 ต้องอยู่ภายในขอบข่าย
แห่งวัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น โดยต้อง
พิจารณาเปรียบเทียบคุณภาพของพัสดุ หรือรายละเอียดของงาน 
รวมทั้งราคาของพัสดุหรืองาน ตามสัญญาหรือข้อตกลง กับพัสดุที่
จะท าการแก้ไขนั้นก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงด้วย

 ให้หน่วยงานของรัฐส่งส าเนาสัญญาหรือข้อตกลง
เป็นหนังสือ ซึ่งมีมูลค่าตั้งแต่ 1,000,000 บาทขึ้น
ไป ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินและ
กรมสรรพากรภายใน 30 วัน นับแต่วันท าสัญญา
หรือข้อตกลง หรือตามวิธีการที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด

(ข้อ 161)



1

2

3

การก าหนดอัตราค่าปรับในสัญญา (ข้อ 162)



ในกรณีที่มี เหตุตามที่กฎหมายก าหนด(1)

เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่ง
มอบงานหรือท างานให้แล้วเสร็จได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด(2) เหตุอื่นตามที่ก าหนดไว้ใน
พระราชบัญญัตินี้หรือในสัญญาหรือข้อตกลง (3)

หรือเหตุอื่นตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด(4)

ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจที่จะบอกเลิก
สัญญาหรือข้อตกลงกับคู่สัญญา

มาตรา 103 เหตุบอกเลิกสัญญา



o เวน้แต่ คู่สญัญาจะไดย้นิยอมเสียค่าปรบัให้

โดยไม่มีเงือ่นไขใดๆ ทั้งส้ิน

o ใหพ้จิารณาผ่อนปรนการบอกเลิกสญัญาได้

เท่าทีจ่ าเป็น

 นอกจากการบอกเลิกสญัญาหรือขอ้ตกลงตามมาตรา 103

หากปรากฏว่า คู่สญัญาไม่สามารถปฏิบติัตามสญัญาหรือขอ้ตกลงได้

และจะตอ้งมีการปรบัตามสญัญาหรือขอ้ตกลงนั้น 

 หากจ านวนเงินค่าปรบั “จะเกินรอ้ยละสิบ” ของวงเงินค่าพสัดุหรือค่าจา้ง 

o พจิารณาด าเนินการบอกเลิกสญัญาหรือ

ขอ้ตกลง ให้

หน่วยงาน

ของรฐั

การบอกเลิกสญัญากรณีค่าปรบัจะเกิน 10%
ขอ้ 

183



หลักประกันการเสนอราคา
เพื่อประกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากกรณีที่ผู้เสนอราคาหรือผู้ ให้บริการไม่ปฏิบัติตามกระบวนการซื้อหรือจ้าง หรือการ

จ้างออกแบบหรือควบคุมงานกอ่สร้าง ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดหลักประกันการเสนอราคา ส าหรับการซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป 

ทีม่ีวงเงินซื้อหรือจ้างเกินกว่า 5,000,000 บาท ดังนี้

การซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ใช้หลักประกัน
อย่างหน่ึงอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

(1) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็ค
หรือดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ 

(2) หนังสือค ้าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศ
ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด

(3) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลกัทรัพย์ ที่ได้รับ

อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย

ส าหรับงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ด้วยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
ให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปน้ี

(1) เงินสด
(2) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็ค

หรือดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ 
(3) หนังสือค ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการ

นโยบายก าหนด
(4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทนุหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับ

อนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 



หล กประก นส ญญา

ให้ใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังนี้ 
(ข้อ 167) 

1. เงินสด
2. เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย... 
3. หนังสือค้ าประกันของธนาคารใน
ประเทศโดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ก็ได้
4. หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุน...
5. พันธบัตรรัฐบาลไทย

มูลค่าหลักประกันการเสนอราคาและหลักประกัน
สัญญา (ข้อ 168)
 ร้อยละ 5 ของวงเงินงบประมาณหรือราคาพัสดุ

ที่จัดซ้ือจัดจ้างในครั้งนั้น
 เว้นแต่ การจัดหาที่เห็นว่าส าคัญพิเศษ ก าหนด

สูงกว่าร้อยละ 5  แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ก็ได้ 

กรณีหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยืน่ข้อเสนอ
หรือเป็นคู่สัญญา ไม่ต้องวางหลักประกัน 
(ข้อ 169)



การคืนหลักประกัน
หลักประกันการเสนอราคาคืนภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐได้พิจารณารายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการซื้อหรือจ้าง
เรียบร้อยแล้ว เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ซึ่งเสนอราคาต่ าสุด
ไม่เกิน 3 ราย ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอ
ได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 

หลักประกันสัญญา ให้คืนแก่คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกันโดยเร็ว และ
อย่างช้าต้องไม่เกิน 15 วัน  นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นข้อผูกพันตาม
สัญญาแล้ว 



การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

งานซื้อหรืองานจ้าง ระเบียบฯ
ข้อ 175

งานจ้างก่อสร้าง ระเบียบฯ
ข้อ 176

งานจ้างที่ปรึกษา ระเบียบฯ
ข้อ 179

งานจ้างออกแบบควบคุมงานก่อสร้าง
ระเบียบฯ
ข้อ 180



หลักเกณฑ์การตรวจรับพัสดุ

ยกเว้น

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

“การซื้อหรือจ้าง ไม่เกิน 500,000 บาท (ม. 56 (2) (ข))” ในกรณีที่มีความจ าเป็นเรง่ด่วน
โดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทัน ให้เจ้าหน้าที่หรอืผู้ที่รับผดิชอบ

ในการปฏิบัติงานนั้นด าเนินการไปก่อนแล้วรบี “รายงานขอความเห็นชอบ”  
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ถือว่ารายงานดังกลา่วเป็น  “หลักฐานการตรวจรับ” โดยอนุโลม

การซื้อหรือจ้าง ไม่เกิน 100,000 บาท (กฎกระทรวง)
แต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใด เป็น “ผู้ตรวจรับ”

ม.100 ในการด าเนินการตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงเพื่อรับผิดชอบในการบริหารสัญญา

หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ



ภา
ยใ

น 
3

วัน
ท า

กา
ร

คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ

(ครบองค์ประชุม)

มติองค์ประชุม
: บางคน
ไม่รับมอบ

มติองค์ประชุม
: เห็นว่า ถูกต้อง

มติองค์ประชุม
: เห็นว่า ไม่ถูกต้อง

รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เพื่อทราบ

ท าใบตรวจรับ อย่างน้อย 2 ฉบับ
ให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 1 และ จนท. 1

: รับพัสดุไว้  ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 
ณ วันที่ส่ง : ส่งมอบพัสดุให้ จนท.  

มติองค์ประชุม
: เห็นว่า ถูกต้อง
เพียงบางส่วน

รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เพื่อทราบและสั่งการ

ทราบ
(ตามมติ)

สั่งการ

แจ้งคู่สัญญา

สัญญา
ไม่ได้ก าหนด
เป็นอย่างอื่น

รับไว้เฉพาะที่ถูกต้อง

รายงาน
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

ท าบันทึกความเห็นแย้ง

เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพื่อสั่งการ

ให้รับ

ไม่รับ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ งานซื้อหรือจ้าง



คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ

(ครบองค์ประชุม)

มติองค์ประชุม
: บางคน
ไม่รับมอบ

มติองค์ประชุม
: เห็นว่า ถูกต้อง

ทั้งหมด/งวด

มติองค์ประชุม
: เห็นว่า ไม่ถูกต้อง

รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เพื่อทราบ

: รับพัสดุไว้  ถือว่าส่งมอบถูกต้อง 
ณ วันที่ส่ง : ท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานอย่าง
น้อย 2 ฉบับ มอบให้ผู้รับจ้าง 1 และเจ้าหน้าที่ 1

รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เพื่อทราบและสั่งการ

ทราบ
(ตามมติ)

สั่งการ

แจ้งคู่สัญญา

ท าบันทึกความเห็นแย้ง

เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพื่อสั่งการ

ให้รับ

ไม่รับ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ งานจ้างก่อสร้าง

ผู้ควบคุมงาน



E-mail : plk@cgd.go.th Tel. : 0 5525 1138 , 0 5525 8853

ส านักงานคลังจังหวัดพิษณุโลก
The Phitsanulok Provincial Office of The Comptroller General


